U)

ZARZADZENIE Nr OP.120. w.2026
STAROSTY SIERPECKIEGO
zdnia AU Kkwietnia 2026 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

pomieszczen  budynkéw oraz  przyleglego  otoczenia pozostajacego
w uzytkowaniu Starostwa Powiatowego w Sierpcu

Na podstawie art. 34 ust. 11 art. 35 ust. 2 w zwiazku z art. 4b ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1698 z pozZn.
zm.), art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu WIZyjnego pomieszczen
budynkéw oraz przyleglego otoczenia pozostajacego w uzytkowaniu Starostwa

Powiatowego w Sierpcu stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sierpcu zobowiazuje sie do zapoznania
z zapisami niniejszego Regulaminu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin Monitoringu

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr OP.120. %0 2026

Starosty Sierpeckiego
z dnia /(0 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN MONITORINGU
WIZYJIJNEGO

pomieszczen budynkow oraz przylegtego otoczenia

pozostajacego w uzytkowaniu
Starostwa Powiatowego

w Sierpcu
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Regulamin Monitoringu

§1.
Podstawowe pojecia i skroty

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

pomieszczen budynkéw oraz przyleglego otoczenia pozostajagcego w uzytkowaniu

Starostwa Powiatowego w Sierpcu, w tym miejsca instalacji kamer systemu na terenie

obiektdw, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) SPS — Starostwo Powiatowe w Sierpcu,

2) ADO - Administrator Danych Osobowych Starosta Sierpecki,

3) Monitoring — odbidr obrazu w przestrzeni znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer
monitorowanego obszaru,

4) Dane osobowe — dane osobowe w postaci obrazu (wizerunek osoby) utrwalone przez
system monitoringu wizyjnego,

5) System monitoringu - zespét kamer, urzadzen przesylowych, urzadzen
rejestrujagco -  odtwarzajacych, elektronicznych  nosnikéw  danych  oraz
oprogramowania wykorzystywanego w celu osiagnigcia okreslonej funkcjonalnosci
w zakresie monitoringu,

6) Rejestrator- urzagdzenie stanowigce element monitoringu wizyjnego, na ktérym
zapisywane sg dane (obrazy video) przekazywane przez kamery,

7) Rejestracja obrazu — proces zapisu na okreslony elektroniczny nos$nik danych
optycznych obrazéw pochodzacych z kamery,

8) Obszar monitoringu — czesci wewnetrzne budynkow: korytarze, czesci zewnetrzne
infrastruktury: plac wokol budynkéw,

9) Przetwarzanie danych - dzialanie polegajace na rejestracji, przegladaniu
zarejestrowanego obrazu w celu identyfikacji tozsamosci osoby objetej
monitoringiem wizyjnym oraz kopiowaniu,

10) Incydent — zdarzenie wymagajgce przetwarzania zarejestrowanych obrazéow w celu
udokumentowania okolicznosci jego wystapienia,

11) Podmiot uprawniony — podmioty, ktére mogg uczestniczy¢ w trakcie przetwarzania
obrazu oraz uzyska¢ kopie zarejestrowanego obrazu, sg to: Policja, Sady, Prokuratura,
Straz Pozarna, Straz Graniczna, Stuzby Ochrony Panstwa, Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Zandarmeria Wojskowa, Stuzba

Kontrwywiadu Wojskowego, Straz Miejska, itp.
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12) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

§2.
Podstawa prawna

Przestanki umozliwiajace funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego na terenie

SPS majg odzwierciedlenie w nastepujacych podstawach prawnych:

1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy,

2) ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie 0séb i mienia,

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych,

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

- ADO ma $wiadomos$¢, ze zapis monitoringu nie zawsze stanowi zbior danych
osobowych sensu stricte, co nie zwalnia z obowiazku zabezpieczenia takowych
informacji przed dostepem oséb trzecich.

§ 3.
Cele i zasady stosowania monitoringu

SPS w zakresie zastosowania monitoringu kieruje si¢ zasadg adekwatnosci tj. ADO

moze pozyskiwa¢ jedynie te dane, co do ktérych istnieje uzasadnienie formalnoprawne

ich pobierania oraz zasada proporcjonalnosci tj. doboru stosownej technologii
monitoringu.

Regulamin zostal opracowany zgodnie z wymogami art. 32 ust. 1 RODO.

Regulamin okresla zasady wiasciwego funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

w zakresie technicznym i organizacyjnym.

Cele zastosowania systemu monitoringu wizyjnego to:

1) ochrona mienia oraz danych administrowanych przez SPS,

2) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczefstwa pracownikéw, innych uzytkownikéw,

jak réwniez postronnych oséb trzecich przebywajacych na terenie i w bezposrednim
otoczeniu SPS,

3) zapewnienie i zwigkszenie ochrony przeciwpozarowe;j,
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4) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich, aktéw wandalizmu oraz
innych zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu
pracownikéw i petentow,

5) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

6) ustalanie sprawcdéw czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, dewastacje
itp.) w obiekcie SPS,

7) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez zarzadce obiektow,

8) ograniczanie dostgpu do obiektdw osobom niepozadanym lub nieuprawnionym.

System monitoringu wizyjnego sklada sie z:

1) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz budynkow SPS,

2) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewngtrz budynkow SPS,

3) rejestratora zapisujagcego obraz na nosniku fizycznym,

4) monitora umozliwiajacego podglad obrazu z poszczegdlnych kamer.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dZwieku.

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres nie dtuzszy niz 90 dni, a nastepnie dane

ulegajg usuni¢ciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujacym.

Stanowiska podgladu monitoringu wizyjnego zlokalizowane jest w pokoju
administratora obiektow.

W zainstalowanym oprogramowaniu jest mozliwo$¢ obserwacji wybranych podgladéw,
tworzenie zblizen.

Przegladanie zapisanego obrazu mozliwe jest tylko z konta administratora.
Oprogramowanie wizyjne posiada zestawienie kamer dostepnych w obszarze zagrozenia.

Podglad na zywo udostepniony jest upowaznionym pracownikom.

§4.
Miejsca monitorowania
Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi w miejscach
gdzie jest to mozliwe bez naruszenia integralnosci pomieszczenia.
Monitoring obejmuje czgsci wewnetrzne oraz zewnetrzne (otwarte).

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz socjalnych przeznaczonych dia

pracownikow.

Miejsce rozmieszczenie kamer okresla Zalgceznik nr 1 do Regulaminu.
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§5.
Zabezpieczenie danych osobowych

Zabezpieczenia  Systemu Monitoringu  Wizyjnego maja stuzy¢é  zapewnieniu
bezpieczenstwa danych.

Zabezpieczenia powinny:

1) uniemozliwi¢ dostep do systemu osobom postronnym,

2) zapewni¢ przetwarzanie danych wylacznie osobom uprawnionym.

Zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu wizyjnego sa w trzech
obszarach: zabezpieczenia systemu, ochrona Sprzgtu oraz ochrona pomieszczen.

System monitoringu wizyjnego jest stosowany, poniewaz inne srodki prewencyjne,
ochrony i bezpieczenstwa o charakterze fizycznym 1 logicznym, niewymagajgce
pozyskania obrazu, sg niewystarczajace dla realizacji prawnie uzasadnionych celow.
Dostep do systemu, infrastruktury monitoringu wizyjnego, obrazu i zapisu monitoringu
majg: administrator budynkow, pracownicy $wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen
monitorujgcych, na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Dostep do systemu i infrastruktury monitoringu wizyjnego, za wyjatkiem o0s6b
posiadajacych stale upowaznienie, wymaga kazdorazowej pisemnej zgody ADO lub
osoby przez niego upowaznionej.

Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny sg
zobowigzane do zachowania w taj emnicy udostgpnianych im danych osobowych.

Dane osobowe zarejestrowane za pomoca monitoringu wizyjnego podlegaja ochronie,
nie stanowig informacji publicznej, sa informacjami poufnymi w rozumieniu przepisow
0 ochronie danych osobowych i nie podlegaja udostgpnieniu nieuprawnionym
podmiotom.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie
wniosku wskazujgcego cel i podstawe prawna udostepnienia danych z monitoringu.

Nie udostepnia si¢ nagrafi osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszyé prawa
1 wolnosci 0s6b trzecich.

Jesli w wyniku realizacji nagrania w godzinach urzedowania udokumentowane zostato
przestgpstwo karalne z urzedu, ADO jest w obowigzku ich przekazania do organow

Scigania.
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Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych. Administrator wydal tym osobom stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewnetrznymi zawarl stosowne
umowy powierzenia danych osobowych.

Osoba, ktérej wizerunek zostal utrwalony na nagraniu w razie wystgpienia moze uzyskac¢
dostep do nagrania swojej osoby w celu ustalenia prawidlowosci dokonywanych nagran.
Dostep ten jest mozliwy wylacznie w sytuacji, kiedy nie naruszy prawa i wolnosci os6b
trzecich znajdujacych sie¢ na nagraniu.

Osoba zadajaca dostepu do nagran z monitoringu moze jedynie zlozy¢ wniosek
o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wskazujac dzien oraz godziny nagrania. Tak
zabezpieczone nagranie moze zostaé przekazane w sposob wskazany w ust. 9

Zabezpieczone nagranie moze by¢ przechowywane dtuzej niz termin wskazany w § 3
ust. 7.

§ 6.
Obowigzek informacyjny

Obowigzek informacyjny wzgledem os6b, ktorych dane osobowe zostaly pozyskane za
pomoca monitoringu wizyjnego, jest spetniany wzgledem tych oséb za pomoca tablic
informujgcych o zainstalowanym monitoringu. Tablice sa zamieszczone w miejscu na
tyle widocznym, ze spelnienie obowigzku informacyjnego po stronie ADO nie budzi
watpliwosci.

Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku os6b odbywa si¢ na podstawie
ustawy o ochronie danych osobowych oraz art. 6 ust. 1 lit. €) RODO, tj. przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym Iub
w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

Osoby przebywajgce na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczesnie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci/zachowan, ktoére zostang
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

Majgc na wgladzie art. 47 Konstytucji RP, méwiacy o tym, iz kazdy ma prawo do
ochrony prawnej zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia oraz
decydowania o swoim zyciu osobistym, SPS stosuje monitoring z uwzglednieniem

poszanowania prawa do prywatnosci pracownikéw. Pracodawca jest rdéwniez
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W obowigzku informacyjnym wzgledem pracownikéw zatrudnionych w instytucji
w ramach ktérej stosuje sie urzadzenie monitorujgce.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych — monitoring wizyjny jest

Zamieszczona na stronie internetowe;.

§7.

Postanowienia koncowe

Regulamin i dokumenty z nim powigzane powinny byé aktualizowane wraz ze
zmieniajagcymi  sie  przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
monitoringu wizyjnego.

Podmioty okreslone w Regulaminie zobowiazane sa do przestrzegania postanowien
Regulaminu.

Naruszenie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie jak tez w dokumentach z nim
powigzanych, moze byé podstawg natozenia kar, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosowane sg odpowiednie
przepisy prawa zwigzane z tematyka Regulaminu.

ADO informuje kazdego nowo zatrudnionego pracownika o stosowaniu monitoringu
wizyjnego w SPS.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia podjecia.







Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Monitoringu Wizyjnego

Sierpc, dnia ................ r.

Oswiadczenie Pracodawcy

Informuje, iz w Starostwie Powiatowym w Sierpcu funkcjonuje monitoring. Celem
prowadzenia monitoringu jest ochrona przed dziataniami mogacymi spowodowaé szkode oraz
zapewnienie  bezpieczenstwa pracownikom. Zarejestrowane  informacje nie beda
wykorzystywane do celéw innych niz wymienione wyzej (relacja video z monitoringu jest

nagrywana z ostatnich 90 dni po tym czasie jest usuwana).

Monitorowane sg czedci wewnetrzne budynkéw: Kkorytarze, czescl zewnetrzne
infrastruktury: plac wokét budynkéw. Pracodawca zobowigzuje si¢ wskazaé pracownikowi
miejsca instalacji kamer wideo. Ponadto, zaznacza sie, ze monitoring bedzie w jak

najmniejszym stopniu ingerowat w prywatnos¢ pracownika.

podpis pracodawcy

Oswiadczenie Pracownika

Oswiadczam, ze zostalem poinformowany o stosowaniu monitoringu  wizyjnego

1 zapoznatem sie z Regulaminem Monitoringu.

podpis pracownika






KLAUZULA
Monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zZwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej takze
RODO) informuje, iz:

4)
S)

6)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Sierpecki.

Inspektorem ochrony danych Jest Pan Piotr Laskowski, e-mail: p.laskowskiiodo@wp.pl
Celem przetwarzania danych osobowych jest ochrona mienia, zapewnienie
bezpieczenistwa pracownikéw oraz podopiecznych. Podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO oraz na postawie art. 222 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych sg organy upowaznione na podstawie przepisow
prawa oraz podmioty z ktérymi zawarte S§ UMOWy powierzenia.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Zapisy z monitoringu przechowywane beda az do nadpisania maksymalnie do 90 dni.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, co do danych osobowych, ktérych podanie jest dobrowolne.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;







